UTE

GEMEINSAM STARKER

Pro Senectute Valais-Wallis

Pro Senectute Valais-Wallis ist eine private, nicht gewinnorientierte Stiftung ohne politische oder
religiose Zugehorigkeit. Ihr Ziel ist es, zum materiellen, physischen und moralischen
Wohlbefinden der dlteren Menschen im Wallis beizutragen. Wir bieten zahlreiche Leistungen fir
Menschen ab 60 Jahren an, wie soziale Unterstiitzung, Bildung, Freizeit, Begegnungen und
Pravention.

Fir das Schuljahr 2024-2025 suchen wir fir unser Biro in Visp ab dem 1. Juli 2024 oder nach
Vereinbarung:

Ein/e BMW-Praktikant/in (100%)

Thre Hauptaufgaben sind die folgenden:

- Den Empfang und die Betreuung der Kunden sicherstellen

- Den telefonischen Bereitschaftsdienst des Sekretariats tibernehmen

- Den Empfang und Versand von Post und E-Mails verwalten

- Neue Antrage auf Hilfeleistungen bearbeiten

- Die administrative Verwaltung und die Rechnungsstellung der Aktivitaten sicherstellen
- Verschiedene Verwaltungsaufgaben

Wir suchen folgendes Profil:

- Berufsreife

- Gute Beherrschung der IT-Tools MS Office

- Ausgezeichnete Beherrschung der deutschen Sprache, gute Franzdsischkenntnisse
waren von Vorteil

- Kontaktorientiert

- Verantwortungsgefuhl

- Interesse am sozialen Sektor und an Senioren

- Organisation und Planung

- Diskretion und Geduld

Bitte richte Deine Bewerbung bis zum 30. April 2024, per E-Mail an folgende Adresse:
job@vs.prosenectute.ch

Fur weitere Informationen: Kantonales Sekretariat Oberwallis, 027 948 48 50.
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